MERLEGKEPES KONYVELO

munkakdrbe keresunk uj kollégat a Baptista Szeretetszolgalathoz.

Szervezetlnk kdzponti iroddjaba keressuk az 6nalléan és csapatban is dolgozni tudo,
legalabb 3 éves gyakorlattal rendelkez6 munkatarsat, teljes munkaidében.

EZEK LESZNEK A FELADATAID NALUNK:

Kbzremkoddés a szervezet f6konyvi kdnyvelésében
Kapcsolattartas az intézményekkel

Onallé intézmények fékényvi kdnyvelése

Analitikus nyilvantartasok vezetése

Adobevallasok, adatszolgaltatasok elkészitése, benyujtasa
Az éves beszamold Osszeallitasa

Kapcsolattartas hatésagokkal, kozrem(kodés az ellenérzések soran
Pénzugyi elszamolasok, kimutatasok készitése
Kotelezettségvallalasok rogzitése, nyilvantartasok vezetése
Vezetdi beszamolok, adatszolgaltatasok készitése
Papiralapu és elektronikus dokumentacio rendezése
Egyuttmikodés a szervezet munkatarsaival

TE VAGY A MI EMBERUNK, AMENNYIBEN:

» Fels6foku pénzlgyi, gazdasagi végzettséggel és/vagy mérlegképes konyvelbi
szakképesitéssel rendelkezel

» Gazdasagi tarsasagnal, konyvel6 irodanal vagy nonprofit szervezetnél fékonyvi
konyvelésben szerzett legalabb 3 éves tapasztalatod van

= Pontos, preciz, megbizhatd, 6nallé munkavégzésben szamithatunk rad

= Magabiztos Excel és Word felhasznaloi ismerettel és gyakorlattal rendelkezel

AMIT KINALUNK:

= Bejelentett alkalmazotti jogviszony
Hosszutavra sz6l6 munkalehetéség
Rugalmas munkakezdési id6pont

Stabil hattér

Korszer( irodai kérnyezet

Szakmai és személyes fejl6dési lehetbség
Fiatalos, vidam, segitbkész csapat
Azonnali kezdés lehet6sége

ALLAS, MUNKA TERULETE(l):

= Konyvelés
= Teljes munkaidd

SZUKSEGES NYELVTUDAS:



= Nem igényel nyelvtudast

MUNKAVEGZES HELYE:
= Budapest XIV. kerulet

MUNKAKOR BETOLTESENEK KEZDO IDOPONTJA:

= A palyazatok elbiralasat kdvetéen akar azonnal is tudsz kezdeni

JELENTKEZES MODJA:

= Fényképes magyar nyelvli szakmai Onéletrajzodat a fizetési igényed megjeldlésével
varjuk az allasejsz@baptistasegely.hu e-mail cimUnkre

* Az email targyaban kérjuk feltintetni: jelentkezés mérlegképes konyveld poziciora

= Adatkezel6: Baptista Szeretetszolgalat Egyhazi Jogi Személy (BSZ EJSZ)

= A BSZ EJSZ adatkezelési szabalyzatat az alabbi linken érheted el:
https://www.baptistasegely.hu/adat/tartalom/1342/fajlok/adatkezelesi-es-adatvedelmi-
szabalyzat bsz-ejsz_20220427.pdf
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